LICEUL TEHNOLOGIC
TELCIU ROMANIA

JUDETUL BISTRITA-NASAUD
LICEUL TEHNOLOGIC TELCIU

Telciu, Str. Principald, Nr.204 B, Jud. Bistrita-Nasaud, Cod 427355
Cod sirues 376291, Cod fiscal 21116130,
Tel/Fax. 0263/369496; 0263/369005
E-mail: grupulscolartelciu@yahoo.com

Anunt privind organizarea concursului de ocupare a postului de
secretar-sef scoala

LICEUL TEHNOLOGIC TELCIU
organizeaza concurs Tn data de 09.03.2021, ora 09:00,
pentru ocuparea postului de Secretar-sef scoald, studii superioare, norma intreaga,

perioada nedeterminata

CADRU LEGISLATIV:

- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.53 /2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare (Legea nr.
12/2015)

- OMENCS nr. 5447/31 august 2020 — Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar;

- Legeanr.284/2010, Lege cadru privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice

- Legea nr. 250/2016 privind aprobarea OUG 20/2016 pentru modificarea si completarea OUG
57/2015 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

- HG 38/27.01.2017 pentru aplicarea prevederilor art. 3, 4 alin. 3 din OUG 57/2015

- Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica

- Legea nr.554/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si Norme
Metodologice din 07.02.2002

- Legea nr.677/21.11.2001(actualizata pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date

- Legea nr.477/08.11.2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice.

- Ordin nr. 3844/24.05. 2016 pentru aprobarea regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar.

CONDITII DE STUDIIC
Legea Educatiei Nr. 1/ 2011

Art. 250. — Pentru ocuparea functiilor didactice auxiliare trebuie Tndeplinite urmatoarele conditii de
studii:

- pentru functia de secretar-sef - absolvirea unei institutii de invatamant superior, specializare Economic/
Birotica si Secretariat (cu respectarea conditiilor impuse pentru participarea la concurs);
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Conditiile generale de inscriere si participare la concurs pentru ocuparea functiilor, prevazute
de HG 286/2011, sunt urmatoarele:

a) cetatenia romana;

b) cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

c) varsta minima reglementata de prevederile legale (minim 18 ani impliniti);
d) capacitate deplina de exercitiu;

e) stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii pentru ocuparea functiilor didactice auxiliare, conform Legii
nr.1/2011;

g) candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau n legatura cu serviciul, care Tmpiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie,

care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

Conditii specifice pentru ocuparea postului vacant, pe perioada nedeterminata, cu norma
intreaga de secretar-sef scoala:

e studii superioare de lunga durata sau scurta durata si master;

e vechime minind in domeniu de 4 ani;

e cunostinte operare PC: Windows, Microsoft Office, Tehnologii Internet;

e cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invatdimant: EDUSAL, SIIR, REVISAL;

e cunostinte specifice postului (comunicare si relatii publice, elaborare, redactare si arhivare
documente, etc);

o abilitati de lucru Tn echipa;

e abilitati de comunicare si relatii publice;

Pagina 2 din 5



LICEUL TEHNOLOGIC
TELCIU ROMANIA

JUDETUL BISTRITA-NASAUD
LICEUL TEHNOLOGIC TELCIU

Telciu, Str. Principald, Nr.204 B, Jud. Bistrita-Nasaud, Cod 427355
Cod sirues 376291, Cod fiscal 21116130,
Tel/Fax. 0263/369496; 0263/369005
E-mail: grupulscolartelciu@yahoo.com

Candidatii Tsi vor depune dosarele la secretariatul unitatii scolare din strada
Principala, nr. 204B, Telciu, in perioada 15.02.2021 - 2.03.2021

Dosarul de concurs va contine:

(1) Pentru Tinscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a) cerere de nscriere la concurs adresata directorului Liceului Tehnologic Telciu;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

c) certificat de casatorie, dupa caz,

d) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atesta Tndeplinirea conditiilor;

e) copia carnetului de munca, conforma cu originalul sau, dupa caz, o adeverinta care sa ateste
vechimea Tn munca, Tn meserie si/sau in specialitatea studiilor;

f) cazierul judiciar;

g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate;

h) curriculum vitae;

i) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului;

(2) Actele prevazute la alin. 1 lit. b), ¢) , d) si ) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitdtii copiilor cu acestea.

Nota: Va rugam sa aranjati documentele Tn dosar conform ordinii mentionate mai sus si sa va

asigurati ca aveti depuse toate documentele pentru a putea sa treceti de prima etapa de verificare a
dosarelor.

Concursul va consta in 5 etape succesive, dupa cum urmeaza:

a) selectia dosarelor de inscriere: 03.03.2021, ora 14:00-16:00
b) proba scrisa: 09.03.2021, ora 09:00

¢) proba practica: 10.03.2021, ora 09:00

d) interviul: 10.03.2021, ora 14:00

e) anuntarea rezultatelor: 10.03.2021, ora 16:00.
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Data, ora si locul organizdrii probej scrise: 09.03.2021, ora 09:00, la Liceul Tehnologic

Telciu, str. Principala, nr.204B.
Candidatii se vor prezenta avand asupra lor actul de identitate. (C.1./B.1.)

Data, ora si locul organizirii_probei practice: 10.03.2021, ora 09:00, la Liceul Tehnologic
Telciu, str. Principala, nr.204B.

Data, ora si locul organizarii interviulyi: 10.03.2021, ora 14:00, la Liceul Tehnologic Telciu, str.
Principala, nr.204B.

Pentru probele concursului punctajele se stabilesc dupa cum urmeaza:
a) pentru proba scrisa punctajul este de maximum 100 de puncte;

(Sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte.)
b) pentru pentru proba practica punctajul este de maximum 100 de puncte;

(Sunt declarati admisi la proba practica candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte.)
€) pentru interviu punctajul este de maximum 100 de puncte.

(Sunt declarati admisi la interviu candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte.)

Nota finala se va calcula ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la cele trei probe.
CALENDARUL CONCURSULUIL
- Depunerea dosarelor: termen 15.02.2021 — 02.03.2021
- Selectia dosarelor: termen 03.03.2021, ora 14:00-16:00
- Proba scrisa: termen 09.03.2021, ora 09 :00
- Contestatii proba scrisa: 09.03.2021, intre orele 14.00 — 15.00
- Afisarea rezultatelor dupa contestatii: termen 09.03.2021, ora 16.00
- Proba practica: 10.03.2021, ora 09:00
- Contestatii proba practica: 10.03.2021, intre orele 10:30-11:30
- Afisarea rezultatelor dupa contestatii: termen 10.03.2021, ora 12:00
- Interviul: 10.03.2021, ora 14:00

- Contestatii interviu: termen 10.03.2021, intre orele 15.30 — 16:00
- Afisarea rezultatelor dupa contestatii: termen 10.03.2021, ora 16:00

Rezultatul final al concursului: termen 10.03.2021, ora 16.00

Informatii suplimentare se pot obtine la Serviciul Secretariat, tel. 0766209378.

Director,
Prof. Ceuca George
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