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TEMATICA:

¢ Organizarea si functionarea sistemului national de invatamant preuniversitar;
e Incadrarea, salarizarea, evaluarea personalului didactic, didactic auxiliar gi

nedidactic din invatamantul preuniversitar;
e Incheicrea, modificarea, suspendarea si incetarea contractului de munci;
e Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, adreselor si a
adeverintelor;
Actele de studii: tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;
Documentele scolare, catalogul electronic;
Acordarea burselor scolare i a altor ajutoare sociale pentru elevi;
Arhivarea si circuitul documentelor;

[ntocmirea si gestionarea bazelor de date - EDUSAL, REVISAL/REGES,
SIR;

e Statutul personalului didactic din invdtamantul preuniversitar,

BIBLIOGRAFIE:
1. Legea invaiamantului preuniversitar 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;
2. OME nr. 5726/2024 - Regulament-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
3.H.G.1027/2014, H.G.1336/2022 si H.G. nr.372/2023 privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzitor functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade sau
trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice cu modificarile i completarile ulterioare;
4. Legea Nr. 53/2003 din 24 ianuarie - Codul muncii - cu modificarile si
completdrile ulterioare;
5. Legea-cadru Nr. 153/2017 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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6. O.M.E. nr. 4634/2024 pentru dpl()b’lled ch,ulamcntulm privind regimul actelor
de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant
preuniversitar, cu modificdrile si completarile ulterioare;

7. H.G. 905/2017 privind Registrul general de evidenta al salariatilor REVISAL,
cu modificarile si completérile ulterioare;

8. Legea nr. 16/1996 privind Arhivele nationale, republicatd, cu completarile si
modificarile ulterioare;

9. 0.U.G. 130/2021 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor termenc,
precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative;

10. Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

11. Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR;

12. Legea nr. 360/2023 privind sistemul public de pensii (M. Of. nr. 1089 din 4
decembrie 2023);

13. Hotarare nr. 732/2025 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de acordare a
burselor;

14, Ordin nr.4050/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
efectuarea concediului de odihna al personalului didactic de predare, de conducere,
de indrumare si control si al personalului de cercetare din invétamantul de stat;

15. Hotéararea nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor
cu cerinte educationale speciale scolarizati in sistemul de invatamant
preuniversitar.

/J_R.E( TOR,

- ,\')'711

/
:.() \s






